@ Markéeideribi] roo

OU J.Viru Markseideribliroo on 1996. aastal asutatud Eesti kapitalil péhinev ettevéte.
Asutamisest peale on pdhitegevuseks maetddstusettevdtete teenindamine Ule Eesti.

Otsime oma meeskonda
RAAMATUPIDAJA-ASJAAJAJA

Too Kirjeldus:

Ettevotte igapaevane raamatupidamist6d
Personalialaste dokumentide koostamine
Dokumentatsiooni ja kirjavahetuse korrashoid
Uldtelefonikdnedele vastamine ja suunamine
Kalaliste vastuvétmine

Koosolekute ja kohtumiste ettevalmistamine
Biroo igapaevase 166 korraldamine

Firma imago korgel hoidmine

Noudmised kandidaadile:
Raamatupidamisalane haridus
Raamatupidamisseaduste ning Tddlepingu seaduse
tundmine

V&ga hea arvuti kasutamise oskus
Eesti keele oskus kdrgtasemel
Usaldus

Vastutustundlikkus

Algatusvdime

Anallusivéime

Enesearendamine ja t66tahe

Kiire 6ppimis- ja arenemisvdime
Ausus

Loominguline mé&tlemine
Usaldusvéarsus
Vastutustundlikkus

Kasuks tuleb:
Vene- ja inglise keele oskus
Juhiload

Ettevote pakub:

Kaasaegseid tdo6tingimusi uues arimajas;
Eneseteostusvoimalust;

Erialast taiendkoolitust;

Motiveerivat tulemustele orienteeritud t66tasu.
Sobralikku todkollektiivi

Stabiilset t66d

Lisainfo:
CV koos kaaskirja ja palgasooviga saata:
info@vmb.ee.

Tdbtamise koht: Tallinn

Tdole asumise aeg: niipea kui véimalik

T606 thup: taistédaeg voi osalise koormusega té6aeg
(vastavalt kokkuleppele)

Kontakt: Jaan Viru

Kontakttelefon: 50 79 165

Koduleht: www.vmb.ee




